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UOPLAD AF DOKUMENTER TIL AMGROS — QUICK GUIDE

Generelt
e Pa Mine firmasider kan 2 dokumenttyper uploades:
o ESPD dokumentation*
= Dokumentation for de svar der er afgivet i det elektroniske eESPD**
o Virksomhedstilladelse
= §39tilladelse eller tilsvarende

*Dog ikke dokumentation indeholdende persondata, som skal sendes pr. e-mail til: espd@amgros.dk.

Husk at kryptere e-mailen inden afsendelse. Den offentlige del af Amgros’ certifikat kan downloades pé
Amgros’ Leverandgr- og Udbudsportal under fanen Udbud og Bagatelkgb i afsnittet ESPD og ESPD

dokumentation

**ESPD udfyldes elektronisk i Amgros’ udbudssystem i forbindelse med tilbudsafgivelse.

e Hvis andre dokumenter uploades, vil de blive slettet af Amgros. Amgros orienterer leverandgren
herom.

e Forindhold af ESPD og ESPD dokumentation henvises til Amgros’ Vejledning til det feelles europeeiske
udbudsdokument (ESPD) og dokumentation for udelukkelsesgrunde, som er en del af

udbudsmaterialet.

Dokumenttyper:

e ESPD dokumentation: denne kategori er til dokumentation for de svar, der er afgivet i ESPD


mailto:espd@amgros.dk

o Hvis Amgros konstaterer fejl eller mangler i ESPD dokumentationen, sletter Amgros
dokumentet og orienterer leverandgren.

o Amgros indsaetter dato i Gyldig til, nar dokumentet er kontrolleret.

o Dokumenter pafgrt Gyldig til dato leegges til grund af Amgros for vurdering af de svar, der er
afgivet i ESPD.

o Deterleverandgrens ansvar, at den uploadede ESPD dokumentation er retvisende.

o Amgros sletter et dokument uploadet under ESPD dokumentation, nar leverandgren ved

e-mail til espd@amgros.dk oplyser, at dokumentet ikke laeengere er relevant/retvisende.

o Hvert dokument slettes senest 12 maneder efter udstedelsesdatoen (med mindre kortere
gyldighedsperiode er anfgrt i dokumentet).
e Virksomhedstilladelse: §39 tilladelse (GDP, WDA) eller lignende

o Amgros indsaetter dato i Gyldig til, hvor det er aktuelt.


mailto:espd@amgros.dk

Hvordan uploades dokumenter?

e |og pa Amgros’ Leverandgr- og Udbudsportalportal og vaelg Mine firmasider.

"AMGROS
\Forside| udbud og Bagatelkgb~ Levering/Tilbagekaldelser> Mine Firmasider
Velkommen
til Amgros’ L dor- og al

Vi har zndret portalens udseende, men du afgiver tilbud p3 samme m3de som hidtil. ‘Mine firmasider er uzndret.
Her p3 portalen kan du finde information om igangvzerende udbud, ESPD, nyheder, aftalepriser, generelle spergsmsl og svar til udbud, vejledninger og kontaktdata

Er du oprettet som bruger i vores Leverandor- og Udbudsportal, f8r du ogs8 mulighed for at afgive tilbud p3 aktive udbud.

P3 "Mine firmasider’ vil du kunne se alle jeres aft. som
estimater p3 jeres aftalevarer.

5 og bagatelkgb, indtaste stregkoder for jeres aftalevarer samt folge med i restordrer og

Bemaerk, at du skal vaere logget ind for at kunne afgive tilbud, f& adgang til ‘Mine firmasider' og se FAQ, herunder spgrgsmal og svar vedrgrende ESPD og ESPD
dokumentation.

Nyheder

01-10-2017 - Ny chef for Udbud

29-09-2017 - Nyt udseende og struktur pd Amgros’ Leverander- og Udbudsportal

Bu erlogget ind som:  Serverens tid:
03-10-2017
11:17:53

Sog pd dette websted

Tilbagekaldelse
il brug for firmaer med et praeparat, der har et akut kvalitetsproblem.
Akut kontaktoplysninger til sygehusapoteker
@Bnsker til opdatering af listen sendes til kundeservice@amgros. dk.

Amgros kan ikke patage sig ansvar for, at listen er opdateret, eller at
firmaerne kan f& kontakt til sygehusapoteket.

Brugeroprettelse

For at kunne benytte udbudssystemet for lzegemidler og for at f3 adgang
til 'Mine firmasider' skal du oprette dig som bruger

Opret bruger

Opret bruger hvis din virksomhed ikke er registreret | Danmark

Stregkodemaarkning

For krav om stregkoder for l=gemidler i de rammeaftaler, der indg3s p3
grundiag af Amgros' udbud se her.

Informationen findes ogs3 pa 'Mine firmasider’ under Stregkodemazerkning

Mine dokumenter

o Vg herefter Fanen Mine dokumenter

Upload funktionen

e Nar dokument skal uploades:

o Veelg kategori

Upload dokument

valg fil:

Vezlg kategori: . a

g
ESPD dokumentation
Send Virksomhedstilladelse

e Tryk pd Gennemse, find det gnskede dokument og tryk Send.

Upload dokument

valg fil: C:'\Users\bir\DesI-d
Valg kategori: |ESF‘D dokumentation Vl
Send

N

e Dokumentet vil nu veere vist i listen over uploadede dokumenter:




Uploadede dokumenter

. AMGROS DEB017608.pdf 19-08-2016 13:26:46 Birgit Rasmussen
ESPD dokumentation
ESPD test.docx 29-04-2016 14:05:52 Amgros
Virksomhedstilladelse ESPD dokumentation - serviceattest.pdf 29-06-2016 12:08:22 Dan Schiitz

*Generel kommunikation vedrarende ESPD og ESPD dokumentation skal sendes til espd@amaros.dk, som er en krypteret e-postkasse. Hvis tidligere indsendt ESPD dokumentation ikke le=ngere skal le=gges til grund af Amaros,
skal oplysning herom ligeledes sendes til espd@amaros.dk.

Oplysninger vedr. specifikke personers strafbare forhold ma kun sendes til espd@amgros.dk. Bortset fra vedhaeftet dokumentation for strafbare forhold ma selve e-mailen ikke indeholde andre personoplysninger end navnet pa
den eller de personer, som dokumentationen vedrarer.

ESPD dokumentation Fuldstandig

e Nar fuldstaendig ESPD dokumentationen er uploadet, skal Amgros have besked om, at

dokumentationen er Fuldstendig

"*AMGROS

Amgros 1/5 Tidligere tilbud | Stregkodemasrkning = Mine dokumenter Firmastamdata | Leverandgrportal

Upload af dokumenter til Amgros

Her kan 2 dokumenttyper uploades:
* ESPD dokumentation®

- Dokumentation for de svar, der er afgivet i éESPD
= §39tilladelse eller tilsvarende

Quickguide til upload af dokumenter til Amgros Kiik her

Upload dokument ESPD dokumentation status

vaelg fil: Gennemse... Fuldsteendig: [OR ONei

Vveelg kategori: Sidst zendret 18-08-2017 13:52 af bruger: Gitte Hamborg [Amagros]
Send

e Marker feltet Ja — Amgros far automatisk besked, nar ESPD dokumentationen bliver markeret
fuldstaendig
e Hvis ESPD dokumentationen ikke laengere er fuldsteendig, skal Amgros have besked om, at

dokumentationen er ufuldstaendig

"““AMGROS

Amgros I/5 Tidligere tilbud | Stregkodemazerkning = Mine dokumenter Firmastamdata | Leveranderportal

Upload af dokumenter til Amgros

Her kan 2 dokumenttyper uploades:
= ESPD dokumentation®

= Dokumentation for de svar, der er afgivet i eESPD
« B39tilladelse eller tilsvarende

Quickguide til upload af dokumenter til Amgros Klik her

Upload dokument ESPD dokumentation status

vzlg fil: Gennemse... Fuldsteendig: Ola @ Nej

valg kategori: ‘Vaelg kategori... e Sidst s=ndret 21-03-2018 09:45 af bruger: Birgit Rasmussen
Send

e Marker feltet Nej — Amgros far automatisk besked om, at ESPD dokumentationen er ufuldstaendig



